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CIRCULAR: N2. 14/2013 — 09 DE AGOSTO DE 2013 — RPA / NOTA FISCAL PESSOA FiSICA E JURIDICA

Prezado Cliente,

Sempre que receber uma Nota Fiscal em nome de pessoa fisica (CPF), RPA (recibo de pagamento de autébnomo) ou
Nota Fiscal de Pessoa Juridica com Reten¢do de INSS, enviar de imediato uma cépia ao departamento pessoal, pois
os documentos citados sofrem tributacdo dentro do més de emissao.

Caso ndo conste a retencao de INSS e/ou IRRF (da pessoa fisica) a empresa pagara em dobro a carga tributaria.

1 — o percentual de INSS descontado da pessoa fisica é de 11% limitado ao teto (atualmente RS 457,49) e estara
isento da retencdo caso ja tenha retido para outro tomador, neste caso deve declarar que recolhe o INSS pelo teto
isentando a empresa do recolhimento (deve ser feita uma declaragdo para cada nota ou RPA emitidos). Vale
esclarecer que os prestadores (PF) devem ficar atentos na somatdria dos valores dos INSS retidos nas NF’s e/ou
RPA’s, pois o teto poderd ser atingindo em um ou mais servicos prestados para uma ou mais empresas;

2 — o emitente pode ter esquecido ou até mesmo desconhece que tenha que informar as retenc¢des, neste caso
ele devera cancelar esta NF ou RPA e emitir outro com as devidas retengdes.

Se o emitente prestar servicos mais de uma vez na mesma competéncia, devera emitir um RPA ou NF com o valor
total de todos os servicos prestados.

Lembrando que a empresa sempre deve verificar se na NF ou RPA constam o CPF e o n2 de inscricdo do INSS antes
de enviar a contabilidade, pois esses dados sdo fundamentais para gerarmos os impostos e declaragdes.
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